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িবজয় বাংলা টাইিপং িসট

িম�ার �হা�সন

িবজয় বাংলার বণ� টাইিপং িসট

বণ´ টাইিপং

অ Shift+F

আ G+F

ই G+D

ঈ G+(Shift+D)

উ G+S

ঊ G+(Shift+S)

ঋ G+A

এ G+C

ঐ G+(Shift+C)

ও X

ঔ G+(Shift+X)

িবজয় বাংলার বণ� টাইিপং িসট

বণ´ টািইপংি◌ক

ক J

খ Shift+J

গ O

ঘ Shift+O

ঙ Q
Mister Prem
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চ Y

ছ Shift+Y

জ U

ঝ Shift+U

ঞ Shift+I

ট T

ঠ Shift+T

ড E

ঢ Shift+E

ণ Shift+B

ত K

থ Shift+K

দ L

ধ Shift+L

ন B

প R

ফ Shift+R

ব H

ভ Shift+H

ম M

য W

র V

ল Shift+V

শ Shift+M

ষ Shift+N
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স N

হ I

ড় P

ঢ় Shift+P

য় Shift+W

ৎ Shift+/

◌◌ং Shift+Q

◌◌ঃ /

◌◌ঁ Shift+7

িবজয় বাংলার বণ� টাইিপং িসট
ি◌◌ D

◌◌ী Shift+D

◌◌ৃ A

�◌◌ C

�◌◌ Shift+C

◌◌ৗ Shift+X

Fরফ Shift+A

◌◌্(হস�) G

◌◌� Shift+Z

(◌� র ফলা) Z

।(িদাড়) Shift+G

◌ু s

◌ূ shift+s

◌া F

Mister Hossain
{ Munna }

Mister Prem

ℳ𝒾 𝓈 𝓉 𝑒 𝓇
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িবজয় বাংলার বণ� টাইিপং িসট

বণ´ টািইপংি◌ক

(দ+ম) L+G+M

\(ট+ট) T+T

(Shift+B)+G+(Shift+T)

(ক+ষ) J+G+(Shift+N)

(+ম) J+G+(Shift+N)+G+M

Ç(ক+ত) J+G+k

(হ+ম) I+G+M

(জ+ঞ) U+G+(Shift+I)

(ঞ+জ) (Shift+I)+G+U

{(ত+র-ফলা) k+Z

N(শ+◌◌ু) (Shift+M)+S

Ø(ঞ+চ) (Shift+I)+G+Y

(ব+ব) H+G+H

Q(ত+ত) K+G+K

ƒ(ক+র-ফলা) J+Z

5(দ+ভ) L+G+(Shift+H)

(ক+স) J+G+N

(ক+ম) J+G+M

(দ+ধ) L+G+(Shift+L)

T(ঙ+গ) Q+G+O

(গ+ম) O+G+M

(ঙ+ক) Q+G+J
𝐌𝐢 𝐬 𝐭 𝐞 𝐫
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(ঙ+খ) Q+G+(Shift+J)

T(ত+থ) K+G+(Shift+K)

N(ত+ম) K+G+M

(ত+ত+ব) K+G+K+G+H

X(হ+ঋ) I+

N(শ+◌◌ু) (Shift+M)+S

ƒ(ক+র-ফলা) J+Z

(দ+ধ) L+G+(Shift+L)

5(দ+ভ) L+G+(Shift+H)

(ক+স) J+G+N

(ক+ম) J+G+M

T(ঙ+গ) Q+G+O

(গ+ধ) O+G+(Shift+L)

(গ+ম) O+G+M

(ঙ+ক) Q+G+J

(ঙ+খ) Q+G+(Shift+J)

5(ন+থ) B+G+(Shift+K)

@(ন+ম) B+G+M

(ন+ধ) B+(Shift+L)

(ব+ধ) H+G+(Shift+L)

(ম+ন) M+G+B

(শ+ম) (Shift+M)+G+M

(ষ+ক) (Shift+N)+G+J

(ষ+প) (Shift+N)+G+R

(ষ+ণ) (Shift+N)+G+(Shift+B)
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(ষ+ম) (Shift+N)+G+M

(স+থ) N+G+(Shift+K)

N+G+J+Z

X(হ+ন) I+G+B

(স+ফ) N+G+(Shift+R)

Md. Mister Hossain ( Munna). 𝐌𝐢 𝐬 𝐭 𝐞 𝐫 𝐇 𝐨 𝐬 𝐬 𝐚 𝐢 𝐧

িবজয় িক�বা�ড� �রব�ণ�র ‘কার’-িচ� �লখার িনয়ম

◌া – আকার F

ি◌ – �� ই কার D

◌ী – দীঘ� ই কার Shift + D

◌ু – �� উ কার S

◌ূ – দীঘ� উ কার Shift + S

◌ৃ, – ঋকার A

�◌ – এ কার C

�◌ – ঐকার Shift + C

�◌া – ও কার C + বন� + F

�◌ৗ – ঔকার C + বন� + Shift + X
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িবজয় িক�বাড� িদ�য় ব��নবণ� �লখার িনয়ম
িবজয় িক�বাড� িদ�য় বাংলা �লখার িনয়মঃ
ক= J
খ =Shift + J
গ =O
ঘ= Shift + O
ঙ =Q
চ =Y
ছ =Shift + Y
জ= U
ঝ =Shift + U
ঞ =Shift + I
ট =T
ঠ =Shift + T
ড= E
ঢ= (Shift + E)
ণ =(Shift + B)
ত= K
থ =(Shift + K)
দ= L
ধ =Shift + L
ন= B
প =R
ফ =(Shift + R)
ব= H
ভ=( Shift + H)
ম= M
য= W
র =V
ল=( Shift + V)
শ =(Shift + M)
ষ=( Shift + N)
স= N
হ= I 8



য়= (Shift + W)
ড় =P
ঢ় =(Shift + P)

ৎ (\) (ডান হা�তর Shift বাট�নর বামপা�শর �থম বাটন)
(◌ং অনঃু�র)= Shift + Q
(◌ঃ িবসগ� )=Shift + \
(◌ঁ চ�িব� ু )=Shift + 7 (Function key এর িনচ �থ�ক)
(◌্ হস�)= G বাটন চাপুন
(◌� য ফলা)= Shift + Z
(◌� র ফলা)= Z
(র্ (�রফ) �রফ)= Shift + A

%%মাই��াসফট ওয়া�ড� র সকল িক�বাড� শট�কাট %%
Ctrl + A = িস�ল�অল।
Ctrl + B = �ট�ট �বা�।
Ctrl + C = �কান িকছ� কিপ করা।
Ctrl + D = ফ� পিরবত� �নর ডায়ালগ ব� �দশ�ন করা।
Ctrl + E = �স�ার এলাইন�ম� করা।
Ctrl + F = �কান শ� �খঁাজা বা �িত�াপন করা।
Ctrl + G = �গা ট� কমা�।
Ctrl + H = ির��স কমা�।
Ctrl + I = �ট�ট ইটািলক।
Ctrl + J = �ট�ট জাি�ফাইড এলাইন�ম� করা।
Ctrl + K = হাইপারিলংক �তরী করা।
Ctrl + L = �ট�ট �লফট এলাইন�ম� করা।
Ctrl + M = ইন�ভ� �দয়ার জন�।
Ctrl + N = নত�ন �কান ডকু�ম� �খালার জন�।
Ctrl + O = পূ�ব� �তরী করা �কান ফাইল �খালার জন�।
Ctrl + P = ডকু�ম� ি��।
Ctrl + Q = প�ারা�া�ফর মা�ঝ ��িসং করার জন�।
Ctrl + R = �ট�ট�ক রাইট এলাইন�ম� করা।
Ctrl + S = ফাইল �সভ। 9



Ctrl + T = ইন�ড� পিরবত� ন করার জন�। 10
Ctrl + U = �ট�টআ�ারলাইন।
Ctrl + V = �ট�ট �প� করার জন�।
Ctrl + W = ফাইল ব� করার জন�।
Ctrl + X = ডকু�ম� �থ�ক িকছ� কাট্ করার জন�।
Ctrl + Y = িরিপট করার জন�।
Ctrl + Z = আ�� বা পূ�ব�র অব�ায় িফির�য়আনা।
Alt+0131= ƒ (টাকা)
Alt+0165= ¥ (ই�য়ন)
Alt+0177= ± (�যাগিব�য়াগ)
Alt+0215= × (�ণ)
Alt+Ctrl+T= ™ (��ডমাক� )
Alt+ Ctrl+R= ® (�রিজ�াড� )
Alt+0163= £ (লীরা)
Alt+0128= € (পাউ�)
Alt+0247= ÷ (ভাগ)
Alt+248/0186= º (ফা�রনহাইট)
F1 key ( সাহায� পাওয়ার জন� )
F2 key (ির�নম বা পুনন�াম িনধ�ারন)
F3 key (সাচ� )
F4 key ( �কানা বা এ��স বার �দখা )
F4 key (সি�য় তািলকা �থ�কআই�টম��লা �দখা )
F5 key ( ির��স/ িবদ�মান উই��া আপ�ডট করা)
F6 key ( �ড�টপ বা িবদ�মান উই��ার আই�টম��লা�ত ঘুরািফরা করা)
F10 key (সি�য় ��া�া�মর �মনু বার সি�য় করার জন� )
Keyboard shortcuts, Computer key Shortcut-
CTRL+A (একই উ��ার সবিকছ� একসা�থ বাছাই বা িস�ল� করার জন�)
CTRL+C (কিপ ক�ন)
CTRL+X (কাট ক�ন)
CTRL+V ( �প� ক�ন )
CTRL+Z (আ�গর অব�ায় িফ�র যান)
CTRL+SHIFT (শট�কাট �তির করা)
CTRL+RIGHT ARROW (ইনসাশ�ন প�য়� �ক প�রর শ�� �নয়া)
CTRL+LEFT ARROW ((ইনসাশ�ন প�য়� �ক পূ�ব�র শ�� �নয়া)
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CTRL+DOWN ARROW (ইনসাশ�ন প�য়� �ক প�রর অন�ু��দ �নয়া)
CTRL+UP ARROW ((ইনসাশ�ন প�য়� �ক পূ�ব�র অন�ু��দর �থ�ম
�নয়া)
CTRL+TAB (িবদ�মান ট�াব��লা নড়াচড়া করা)
CTRL+ESC (�াট� �মন�ুত িফ�র যাওয়া )
CTRL+SHIFT+TAB (ট�াব��লা�ত ঘুরািফরা করার জন�)
CTRL+SHIFT with any of the arrow keys (�ট�ট�ক হাইলাইট করা)
SHIFT+TAB ( অপশন��লার �পছ�ন যাওয়া)
SHIFT with any of the arrow keys ( একই উই��া�ত একসা�থ
অ�নক��লা আই�টম�ক বাছাই বা িস�ল� করা)
SHIFT+DELETE (বাছাইকৃত উপাদান��লা permanently মু�ছ �ফলা)
SHIFT+F10 ( বাছাইকৃতআই�টম��লার জন� শট�কাট �মনু �দখা )
ALT+ENTER ( বাছাইকৃতআই�টম এর��াপা��জ �দখা )
ALT+F4 ( চলমান �কান ��া�াম বা িবদ�মান উই��া ব� করা )
ALT+SPACEBAR ( িবদ�মান উই��ার শট�কাট ও�পন করা )
ALT+TAB ( চলমান ��া�াম��লা�ত মুভ করা )
ALT+ESC ( চলমান ��া�াম��লা�ত ঘুরািফরা )
ALT+SPACEBAR ( িবদ�মান উই��ার জন� িস��ম �মনু )
ALT+Underlined letter in a menu name ( সংি�� �মনু �দখা )
Dialog Box (কী�বাড� শট�কাট)
BACKSPACE ( আ�গর �মন�ুত িফ�র যাওয়া)
ESC ( স�িতক কাজ �শষ করা )
Accessibility Keyboard Shortcuts
HOME (সি�য় উই��ার উপ�র যাওয়া)
END ( সি�য় উই��ার উপ�র যাওয়া)
Windows Logo +U (ইউ�িল� ম�ানাজার অন করা )
SHIFT five times (ি�িক কী অন বা অফ করা )
Right SHIFT for eight seconds ( িফ�ার কী অন বা অফ করা )
Left ALT+left SHIFT+PRINT SCREEN (হাই ক�াসট অন বা অফ
করা )
Left ALT+left SHIFT+NUM LOCK ( মাউস কী অন বা অফ করা )
NUM LOCK for five seconds (ট�গল কী অন বা অফ করা )
NUM LOCK+Asterisk sign (*) (িনব�ািচত �ফা�া�রর ম�ধ�র সব সাব-
�ফা�ার �দখা )
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NUM LOCK+Plus sign (+) (িনব�ািচত �ফা�া�রর সকল ক��� �দখা )
NUM LOCK+Minus sign (-) (িনব�ািচত �ফা�ার�minimize করা
উই��াজ ১০’র িক�বাড� শট�কাট

%% Windowsসকল িক�বাড� শট�কাট %%

Windows key + A : অ�াকশন �স�ার খুল�ব।
Windows key + C : করটানা ক� িন�দ�শনার জন� �তির হ�ব।
Windows key + I : �স�ংস অ�াি��কশন খুল�ব।
Windows key + S: করটানা চালু হ�ব।
Windows key + Tab টা� িভউ �দখা যা�ব।
Windows key + Ctrl + D :নত�ন ভাচ�� য়াল �ড�টপ �তির হ�ব।
Windows key + Ctrl + F4 :চালু থাকা ভাচ�� য়াল �ড�টপ ব� হ�ব।
Windows key + Ctrl + left or right arrow : ভাচ�� য়াল �ড�টপ
বদলা�ব। সাধারণ শট�কাট
Windows key (উই��াজ ৭ ও প�রর সং�রণ) :�াট��মন�ু খুল�ব/ব�
হ�ব।
Windows key + X (উই��াজ ৮.১ ও ১০) :�াট� �বাতা�ম ডান িকক
কর�ল �য �মন�ু আ�স, তা �দখা যা�ব।
Windows key + left or right arrow (উই��াজ ৭ ও প�রর সং�রণ) :
চালু থাকা উই��ার ডা�ন-বঁা�য়র পদ� াজ�ুড় �দখা যা�ব।
Windows key + E (উই��াজ ৭ ও প�রর সং�রণ) :�ত ফাইল
এ���ারার চালু ক�র ফাইলপ��র কাজ করা যা�ব।
Windows key + L (উই��াজ ৭ ও প�রর সং�রণ) : �ড�টপ লক করা
যা�ব।
Alt + PrtScn (উই��াজ ৭ ও প�রর সং�রণ) : চালু থাকা উই��ার
ি�নশট �নওয়া যা�ব, িকপ�বা�ড� কিপ করা যা�ব।
Windosw key + Print Screen (উই��াজ ৮.১ ও ১০) :

কি�উটার কী-�বা�ড� র উপ�রর িদ�কর ফাংশন Key F1 �থ�ক
F12 বাটন��লার ���পূণ� ব�বহারঃ
F1: সাহায�কারী িক িহ�স�বই ব�বিহত হয়। যখন F1 িক চাপা
হয় তখন ��ত�ক ��া�া�মরই �হ� �পইজ চ�লআ�স।
F2 : ধারণত �কা�না ফাইল বা �ফা�ার Rename করার জন�
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ব�বহার হয়। Alt+Ctrl+F2 �চ�প মাই��াসফট ওয়া�ড� র নত�ন
ডকু�ম� �খালা যায়। Ctrl+F2 �চ�প মাই��াসফট ওয়া�ড� র

ি�� ি�িভউ �দখা হয়।
F3 : িক চাপ�ল মাই��াসফট উই��াজসহ অ�নক ��া�া�মর
সাচ� অপশন চালু হয়।Shift+F3 �চ�প মাই��াসফট ওয়া�ড� র
�লখা বড় হা�তর �থ�ক �ছাট হা�তর বা ��ত�ক শ��র �থম
অ�র বড় হা�তর বণ� িদ�য় �� ইত�ািদ কাজ করা হয়।
F4 : �চ�প মাই��াসফট ওয়া�ড� র last action performed
Repeat করা যায়। Alt+F4 �চ�প সি�য় সব ��া�াম ব� করা
হয়। Ctrl+F4 �চ�প সি�য় সব উই��া ব� করা হয়।
F5 : �চ�প মাই��াসফট উই��াজ, ই�ার�নট �াউজার ইত�ািদ
Refresh করা হয়।পাওয়ার প�য়��র �াইড �শা আর� করা
হয়। এবং মাই��াসফট ওয়া�ড� র find, replace, go to উই��া
�খালা হয়।
F6 : �চ�প মাউ�সর কাস�র�ক ই�ার�নট �াউজা�রর
অ�া��সবা�র িন�য় যাওয়া হয়। Ctrl+Shift+F6 �চ�প
মাই��াসফট ওয়াড� ডকু�ম�� �খালা অন� ডকু�ম�� সি�য়
করা হয়।
F7 : �চ�প মাই��াসফট ওয়া�ড� �লখা বানান ও �ামার�ক
করা হয় এবং মিজলা ফায়ারফ��র Creat browsing চালু
করা হয়। Shift+F7 �চ�প মাই��াসফট ওয়া�ড� �কা�না
িনব�ািচত শ��র �িতশ�, িবপরীত শ�, শ��র ধরন ইত�ািদ
জানার িডকশনাির চালু করা হয়।
F8 : িক �অপা�র�ং িস��ম চালু হওয়ার সময় কা�জ লা�গ।
সাধারণত উই��াজ Safe Mode-এ চালু করার জন� এই িক �
চাপ�ত হয়।
F9 : িক �চ�প Quark 5.0 এর �মজার�ম� ট�লবার ও�পন করা
হয়।
F10 :িক �চ�প ই�ার�নট �াউজার বা �কা�না �খালা উই��ার
�মনবুার িনব�াচন করা হয়।Shift+F10 �চ�প �কা�না িনব�ািচত
�লখা বা িলংক বা ছিবর ওপর মাউস �র�খ ডান বাট�ন ি�ক
করার কাজ করা হয়।
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F11 : �চ�প ই�ার�নট �াউজা�রর ফুল-ি�ন �মাড অন-অফ
করা হয়।
F12 : �চ�প মাই��াসফট ওয়া�ড� র Save as উই��া ও�পন
করা হয়। Shift+F12 �চ�প মাই��াসফট ওয়াড� ডকু�ম� �সভ
করা হয়। এবং Ctrl+Shift+F12 �চ�প মাই��াসফট ওয়াড�
ডকু�ম� ি��।

মাই��াসফট ওয়াড� (Microsoft word) এর ���পূন� িকছ� keyboard
শট�কাট
Shift + F10 Key: শট�কাট �মনু পাওয়ার জন�।
F4: এই বাটন ব�বহার ক�রআপনারা আ�গর অব�ায় ঘ�ুর �য�ত পার�বন।
F5: ওয়াড� এ কাজ করার সময়, যিদআপিনআপনার ডকু�ম��রআলাদা
আলাদা �প�জ �য�ত চান, তাহ�ল বার বার মাউ�স�ল ক�র �য�ত হ�বনা।
F5 key ব�বহার ক�র �কবল �পজ ন�র িদ�য় িদ�লইআপিনআপনার
ডকু�ম��র �য�কা�না �প�জ �য�ত পার�বন।
Ctrl + A : ডকু�ম��র সব �ট�ট (text) িস�ল� করার জন�।
Ctrl+B : �ট�ট (text) �বা� (bold) করার জন�।
Ctrl + C : িস�ল� করা �ট�ট কিপ করার জন�।
Ctrl + E : �ট�ট বা িলখা �িল ম�ধ�খা�নআনার জন� (center
alignment)।
Ctrl + F : �য�কা�না শ� বা বাক� খুজার জন�।
Ctrl + I : িস�ল� করা �ট�ট italic font style করার জন�।
Ctrl + K : আপনার িস�ল� করা �ট�ট (text) এ hyperlink (URL web
address) বা ও�য়বসাই�টর এ��স �যাগ করার জন�।
Ctrl + L : Left alignment বা আপনার �লখা �িল বামিদ�ক িন�য় �নয়ার
জন�।
Ctrl + N : নত�ন word document �খালার জন�।
Ctrl + O : আ�গর �থ�ক বানা�না word file �খালার জন�।
Ctrl + S : আপনার বানা�না ওয়াড� ফাইল �সভ করার জন�।
Ctrl + U : �ট�ট বা �লখা�ত underline করার জন�।
Ctrl + V : কিপ করা �ট�ট (text) সহ�জ �প� (paste) করার জন�।
Ctrl + X : �য�কা�না িস�ল� করা �ট�ট এর অংশ cut করার জন�।



15
Ctrl + Z : ওয়া�ড� কাজ করার সময় যিদ �কা�না ভ�ল হয়, তাহ�ল ও
শট�কাট (shortcut) ব�বহার ক�রআবারআ�গর অব�ায় �য�ত পার�বন।
Ctrl + Shift + D : �য�কা�না �ট��ট Double underline ব�বহার করার
জন�।
Ctrl + Shift + F : আপনার �লখ�নর ফ��াইল (Font style) �চ�
বদলা�নার জন�।
Ctrl + Shift + L : আপনার �লখ�ন list style apply করার জন�।
Ctrl + Shift + P : আপনার �ট��টর (text) ফ� সাইজ (size) বদলা�নার
জন�।
Ctrl + Home : ডকু�ম��র এ�কবা�রআর�� (beginning) যাওয়ার
জন�।
Ctrl + Delete : আপনার �লখ�নর ডানিদ�কর এক� শ� িডিলট (delete)
করার জন�।
Ctrl + Backspace : আপনার �লখ�নর বঁািদক �থ�ক এক� শ� িডিলট
করার জন�।
Ctrl + Alt +R : MS Word ডকু�ম�� Registered trademark symbol
ব�বহার করার জন্
Important Shortcuts Keys For Computer

CTRL+A. . . . . . . . . . . . . . . . . Select All CTRL+C. . . . . . . . . . . . . . . .
. Copy

CTRL+X. . . . . . . . . . . . . . . . . Cut
CTRL+V. . . . . . . . . . . . . . . . . Paste
CTRL+Z. . . . . . . . . . . . . . . . . Undo
CTRL+B. . . . . . . . . . . . . . . . . Bold
CTRL+U. . . . . . . . . . . . . . . . . Underline
CTRL+I . . . . . . . . . . . . . . . . . Italic
F1 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Help
F2 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Rename selected object
F3 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Find all files
F4 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Opens file list drop-down in dialogs
F5 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Refresh current window
F6 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Shifts focus in Windows Explorer
F10 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Activates menu bar options
ALT+TAB . . . . . . . . . . . . . . . . Cycles between open applications
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ALT+F4 . . . . . . . . . . . . . . . . . Quit program, close current
window
ALT+F6 . . . . . . . . . . . . . . . . . Switch between current program
windows
ALT+ENTER. . . . . . . . . . . . . . Opens properties dialog
ALT+SPACE . . . . . . . . . . . . . . System menu for current window
ALT+¢ . . . . . . . . . . . . . . . . . . opens drop-down lists in dialog
boxes
BACKSPACE . . . . . . . . . . . . . Switch to parent folder
CTRL+ESC . . . . . . . . . . . . . . Opens Start menu
CTRL+ALT+DEL . . . . . . . . . . Opens task manager, reboots the
computer
CTRL+TAB . . . . . . . . . . . . . . Move through property tabs
CTRL+SHIFT+DRAG . . . . . . . Create shortcut (also right-click,
drag)
CTRL+DRAG . . . . . . . . . . . . . Copy File
ESC . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Cancel last function
SHIFT . . . . . . . . . . . . . . . . . . Press/hold SHIFT, insert CD-ROM
to bypass auto-play
SHIFT+DRAG . . . . . . . . . . . . Move file
SHIFT+F10. . . . . . . . . . . . . . . Opens context menu (same as
right-click)
SHIFT+DELETE . . . . . . . . . . . Full wipe delete (bypasses Recycle
Bin)
ALT+underlined letter . . . . Opens the corresponding menu
PC Keyboard Shortcuts
Document Cursor Controls
HOME . . . . . . . . . . . . . . to beginning of line or far left of field or
screen
END . . . . . . . . . . . . . . . . to end of line, or far right of field or
screen
CTRL+HOME . . . . . . . . to the top
CTRL+END . . . . . . . . . . to the bottom
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